Okt. szerv. gyak. 2010. március 04. (március 11.)

Éves munkaterv összeállítása, elfogadása

I. Tanév rendje (OKM március, április)
a. Kezdő, záró nap
b. Tanítási napok száma (182)
c. Tan. nélküli munkanapok (5 ill. 6)
d. Szorgalmi időszak, félév, szünetek
e. Vizsgák
f. Felvételi eljárás, beiratkozás
g. Tanulmányi versenyek
h. Országos mérések
i. Kiemelt ellenőrzési területek (tömegsport, felvételi eljárás)

II. Fenntartói (megyei, városi, kerületi) események, időpontok
a. Városi ünnepek
b. Városi (tanulmányi, kulturális, sport) versenyek
c. Pedagógiai rendezvények

III. Nemzetközi események, rendezvények
a. Külkapcsolatok (utazások, fogadások)

IV. Iskolai események, időpontok
a. Saját ünnepek (ballagás, szalagavató, gólyabál, stb.)
b. Tantestületi ért.
c. Vezetőségi ülések
d. Iskolagyűlések
e. Iskolaszék, szülői ért., fogadóórák
f. Iskolai versenyek
g. Osztálykirándulások
h. Nyári, évközi táborok (gólya-, vízi-, sí-, matek-, vándor-, kerékpár-, stb.)

V. Egyéb szempontok
a. Tanítás nélküli munkanapok – 5 nap (milyen órák esnek ki?)
i. 3 nap osztálykirándulás (mikor legyen? Ősz-tavasz?)
ii. 2 nap Illyés Napok
iii. 1 nap EGYOSZ Nap
b. Speciális napok
i. Illyés Napok (vendégek)
ii. 1. és 2. félévi vizsganapok
iii. Egészség Nap
iv. Környezettakarítási Nap
v. 2 ünnepség (okt. 22., márc. 13.)
c. Rövidített nap
i. Felvételi
ii. Szalagavató
iii. Bolondballagás
iv. Tantestületi kirándulás
d. Ledolgozandó napok, napcserék
Munkaterv készítési fázisok:
· Adat- és igénygyűjtés
· bevált sablonok (előző 2-3 év)
· előző tanévi „kollektív emlékezet” (tantestületi jegyzőkönyvek)
· fontos partnerek (DÖK, iskolaszék, fenntartó, civilek, stb.) javaslatai, kérései
· „Kényes” kérdések elfogadása – jó időben, jó helyen
· Tanév végén lezárandó (lezárható) kérdések, tanév elején lezárandó (lezárható) kérdések
· Döntés (szavazás) aug. végén
· Döntési jogok delegálása
· vezetésnek
· Ofő munkaközösségnek
· Tantárgyi munkaközösségnek
· DÖK-nek
· stb.
· Szervezeti kultúra szerinti megfontolások
· Klub
· Szerep
· Személyiség
· Feladat


Csoportmunka:
1. A munkaterv elhelyezése, olvashatósága, hozzáférhetőség, stb.
2. A munkatervben szereplő (elfogadott!) eseményektől, időpontoktól való eltérés lehetősége, szabályozása, esetleges szankciók.
3. Döntési jogok delegálása (legalább két döntést delegáljon)
a. vezetésnek 
b. Ofő munkaközösségnek
c. Tantárgyi munkaközösségnek
d. DÖK-nek
e. stb.

